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1. MEMBERI PEMAHAMAN TENTANG  

 PERATURAN KEWANGAN 1983 

 

2.   MEMBERI PEMAHAMAN TENTANG        

 TATACARA PEMBELIAN & PEMBAYARAN 
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ISI KANDUNGAN TAKLIMAT 

 

1. PERSEKITARAN PERATURAN KEWANGAN 

 

2. TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB  
PEGAWAI PENGAWAL / PEGAWAI PERKIRAAN 

 

3. TATACARA PEMBELIAN, PERBELANJAAN & PEMBAYARAN AM 

 

4. CARA- CARA PERBELANJAAN 

 

5. CARA – CARA PENGURUSAN PEMBAYARAN  
 

6. BAUCER PEMBETUL (JOURNAL VOUCHER) 
 

7. SURCHARGE/DENDA 
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1. PERSEKITARAN PERATURAN KEWANGAN 
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PERATURAN YANG MENGAWAL PROSES  KEWANGAN 

ADALAH: 

 

• ARTIKEL 20 DARI PERINTAH PELEMBAGAAN 
(PERATURAN KEWANGAN), 1959 

 

• PERATURAN-PERATURAN KEWANGAN 1983 

 

• SURAT KELILING JABATAN PERDANA MENTERI 
/KEMENTERIAN KEWANGAN 

 

• ARAHAN-ARAHAN PERBENDAHARAAN (PK.2) 

 

TAKLIMAT  
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ISTILAH 

 PEGAWAI PENGAWAL ( PK 13)  
 

     SEORANG PEGAWAI PERKIRAAN YANG DIBERIKUASA MELALUI 
WARAN YANG DIKELUARKAN DENGAN TANDATANGAN JURUKIRA 
AGUNG UNTUK MELAKUKAN PERBELANJAAN.   

  

 

 
 

 PEGAWAI PERKIRAAN ( PK 15)  
 

     SEORANG PEGAWAI AWAM/KERAJAAN YANG DISERAHKAN TUGAS 
MEMUNGUT, MENERIMA ATAU MEMPERHITUNGKAN SEBARANG 
WANG AWAM/ NEGARA ATAU YANG SEBENARNYA MEMBAYAR 
WANG NEGARA DAN YANG DISERAHKAN TUGAS MENERIMA, 
MENYIMPAN ATAU MEMBUANG ATAU MEMPERHITUNGKAN  
BARANG – BARANG STOR. 
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PEGAWAI PENGAWAL 

BAGI KEMENTERIAN SETIAUSAHA TETAP 

BAGI JABATAN KETUA JABATAN 

TAKLIMAT  
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ISTILAH 

6 

      WANG AWAM/NEGARA/KERAJAAN 
 

 SEMUA HASIL , PINJAMAN, AMANAH DAN  WANG LAIN 

TERMASUK SEMUA BON, DEBENTUR DAN SEKURITI YANG 

DITERIMA ATAS NAMA AKAUN N.B.D. 

 

 TERMASUK WANG HASIL YANG DIKENALI SEBAGAI TULIN DAN 

KURIPAN YANG DIBAYAR OLEH KERAJAAN SARAWAK DAN 

KERAJAAN NORTH BORNEO KEPADA N.B.D  TETAPI TIDAK 

TERMASUK ZAKAT, FITRAH ATAU HASIL DAN WANG – WANG 

TABUNG UGAMA ISLAM. 
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2. TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN DAN PEGAWAI PENGAWAL 
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Pegawai Pengawal adalah bertanggungjawap terhadap 

perlaksanaan Kewangan dijabatan masing-masing (PK14) 

 

Boleh mewakilkan kerja yang berkaitan dengan 

jawatannya kepada pegawai bawahan akan tetapi dia 

tidaklah boleh menyerahkan tanggungjawapnya (PK18) 

 

Sendiri bertanggungjawap terhadap pemungutan dan 

penyimpanan wang awam yang mereka terima dan terhadap 

pembayarannya dan ketetapan kira-kira yang mereka 

hadapkan atau yang dibawah kuasa mereka.(PK17) 
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PK 17.1 
MENGAWASI PENERIMAAN HASIL WANG AWAM DAN MEMASTIKAN PEMUNGUTANNYA 

DILAKUKAN  TEPAT PADA WAKTUNYA. 

PK 17.2 
DENGAN SEGERA MEMASUKKIRAKAN, DI BAWAH TAJUK-TAJUK ATAU KUMPULAN 

WANG YANG SEWAJARNYA, SEMUA WANG, SAMAADA HASIL ATAU PENERIMAAN LAIN 

YANG DIPERTANGGUNGJAWABKAN KEPADANYA. 

PK 17.3 
MENGAMBIL TINDAKAN YANG SEWAJARNYA BAGI MENJAGA KESELAMATAN WANG-

WANG AWAM, SETEM-SETEM, CAGARAN-CAGARAN, DOKUMEN-DOKUMEN BERNILAI,  

RESIT-RESIT HASIL, LISEN-LISEN DSB. 

PK 17.4 

MELAKSANAKAN PENGAWASAN YANG RAPI KE ATAS SEMUA PEGAWAI DI BAWAH 

KUASANYA DAN MENGAMBIL TINDAKAN PENCEGAHAN TERMASUK  MEMBUAT 

PEMERIKSAAN MENGEJUT, BAGI MENGELAKKAN BERLAKUNYA AMALAN-AMALAN 

YANG MENYALAHI PERATURAN ATAU KECUAIAN. 

PK 17.5 
MEMASTIKAN SETIAP PEMBAYARAN YANG DIBUAT ADALAH DILIPUTI OLEH KUASA 

KEBENARAN. 

2. TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN DAN PEGAWAI PENGAWAL 

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PENGAWAL ADALAH:
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2. TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN DAN PEGAWAI PENGAWAL 
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PK 17.6 
MEMPASTIKAN TIADA WANG AWAM YANG DIPERGUNAKAN UNTUK TUJUAN 

PERSENDIRIAN.  

PK 17.7 
PADA KALA-KALA YANG KERAP TETAPI TIDAK TETAP MELAKUKAN PEMERIKSAAN 

MENGEJUT KEATAS BUKU TUNAI, WANG PANJAR, PENDAHULUAN KHAS DAN 

PEMBAYARAN GAJI-GAJI.  

PK 17.8 
MEMASUKKAN KE DALAM KIRA-KIRA SEBAGAI HASIL  WANG TUNAI ATAU SETEM-

SETEM  DALAM  JAGAANNYA YANG DIDAPATI LEBIH  DARIPADA BAKI-BAKI YANG DI 

TUNJUKKAN DALAM BUKU TUNAI ATAU BUKU WANG PANJAR.  

PK 17.9 
DENGAN SEGERA MENGGANTI MANA-MANA KESUSUTAN WANG TUNAI ATAU 

SETEM YANG DIA BERTANGGUNGJAWAB. 

PK 17.10 
DENGAN SEGERA MEMASUKKAN DALAM KIRA-KIRA DI BAWAH TAJUK-TAJUK ATAU 

KUMPULAN WANG YANG SEWAJARNYA SEMUA PEMBAYARAN KERAJAAN YANG 

DIBUAT. 

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PENGAWAL ADALAH:
   

TAKLIMAT  
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2. TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN DAN PEGAWAI PENGAWAL 
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PK 17.11 
MENGHADAPKAN PENYATA-PENYATA  KEWANGAN SEPERTI  YANG DIKEHENDAKI 

OLEH PERATURAN-PERATURAN  KEWANGAN ATAU YANG DIKEHENDAKI OLEH  

PERBENDAHARAAN.   

PK 17.12 
MEMPASTIKAN BAHAWA SEMUA BUKU-BUKU DIISIKAN DENGAN BETUL DAN 

LENGKAP. 

PK 17.13 

MELAPORKAN KEPADA JURUKIRA AGUNG JIKA DIA SEORANG PEGAWAI 

BAWAHAN, KEPADA  PEGAWAI PENGAWALNYA] SESUATU KELEMAHAN YANG 

NYATA DALAM TATACARA PEMUNGUTAN  HASIL, ATAU SEBARANG PEMBAZIRAN 

YANG NYATA, ATAU PEMBOROSAN DALAM MELAKUKAN PERBELANJAAN YANG 

MANA SAMPAI KE PENGETAHUANNYA SEMASA MENJALANKAN TUGAS-TUGAS 

PERKIRAANNYA.  

PK 17.14 
MENUNJUKKAN KEPADA JURUKIRA AGUNG ATAU  JURUAUDIT AGUNG DAN 

PEGAWAI-PEGAWAINYA YANG DIBERIKAN KUASA, SEMUA BUKU, REKOD DAN 

BAUCER DALAM JAGAANNYA. 

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PENGAWAL ADALAH:
   

TAKLIMAT  
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2. TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN DAN PEGAWAI PENGAWAL 
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PK 17.15 
MENJAWAB PERTANYAAN DARIPADA PERBENDAHARAAN ATAU JURUAUDIT AGUNG 

DENGAN LENGKAP DAN SEGERA 

 

PK 17.16 

MEMBIASAKAN DIRINYA  DENGAN UNDANG-UNDANG, UNDANG-UNDANG TAMBAHAN, 

WARTA-WARTA KERAJAAN DAN SURAT-SURAT KELILING YANG BERKAITAN DENGAN 

TUGAS KEWANGANNYA 

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PENGAWAL ADALAH:
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WANG PANJAR 
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Permohonan wang panjar  bagi kali  pertama hendaklah di pohonkan 

kepada Jabatan  Perbendaharaan.  

PK 161  

Ketua Jabatan mesti mengadakan buku panjar untuk merekod 

penerimaan , pembayaran balik dan perbelanjaan panjar.  

PK 162  

Setiap kali wang panjar hendak di tambah maka baucar pembayaran   

hendaklah disediakan dengan menyertakan resit–resit atau 

dokumen penyokong lain yang menunjukkan perbelanjaan telah 

dilaksanakan dan menghadapkan ke Jabatan Perbendaharaan.  

PK 163 

Di akhir tahun kewangan wang panjar hendaklah diperhitungkan 

dan dikembalikan ke Jabatan Perbendaharaan 

PK 164  

Wang Panjar ialah wang yang mana baucar nya tidak boleh 
dihadapkan terus kepada Perbendaharaan bagi pembayaran.  

PK 17.7 

TAKLIMAT  
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PROSES WANG PANJAR 
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Perbendaharaan 

mengeluarkan cek di awal 

tahun kewangan 

yangmana akan dibawa 

oleh Kementerian/Jabatan 

ke  bank untuk ditunaikan 

Wang panjar dicatat 

dibuku  wang panjar utk 

pengawalan , dan wang 

disimpan dipeti safe 

Perbelanjaan wang 

panjar di buat seperti 

pembelian kueh mueh 

untuk mesyuarat, 

membeli setem dsb 

BAUCAR  

 

Bagi menambah 

semula wang 

panjar baucar 

pembayaran 

disediakan 

dengan 

menyertakan 

dokumen 

penyokong 

seperti resit 

pembelian bagi 

proses 

pembayaran 

semula. 

 Di penghujung tahun 

kewangan semua wang 

panjar dikembalikan ke 

Jabatan Perbendaharaan 

 

Baucar diluluskan dan 

cek ditunaikan kebank 

oleh Kementerian 

/Jabatan 

TAKLIMAT  
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JENIS-JENIS WARAN 
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WARAN PERBEDAHARAAN 

WARAN HASIL 

WARAN PINDAH PERUNTUKAN 

WARAN TAMBAHAN 

WARAN JABATAN 

WARAN PERJAWATAN 

WARAN 
TUNTUTAN 
KEWANGAN 

TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 

SILA RUJUK 

TAKLIMAT 

HASIL & 

TAKLIMAT  

BUDGET 



3. TATACARA PEMBELIAN, PERBELANJAAN DAN PEMBAYARAN AM 
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1. Waran Perbendaharaan (PK 26) 

2. Jenis-jenis perbelanjaan 

3. Cara-cara perbelanjaan 

4. Buku Peruntukan (Vote Book) 

5. Pengurusan Pembayaran 

TAKLIMAT  
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 WARAN PERBENDAHARAAN 
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Pegawai pengawal di setiap Kementerian adalah Setiausaha Tetap dan bagi 

jabatan-jabatan ialah Ketua Pejabat atau Pengarah. 

PK 13  

Pegawai Pengawal bertanggungjawap bagi memastikan peruntukan  
adalah dikawal dengan baik.   

Pegawai Pegawal hendaklah memastikan peruntukan  dikawal dan tidak 

dibelanjakan dengan sewenang-wenangnya dan hendaklah mengamalkan sikap 

berjimat cermat  

PK 45 

Pembayaran adalah tertakluk kepada kuasa Jurukira Perbendaharaan . Pihak 

Perbendaharaan masih lagi boleh menquery mana-mana baucar pembayaran 

yang telah diluluskan oleh setiap Kementerian atau Jabatan,bagi memastikan 

Peraturan Kewangan adalah dipatuhi. 

PK 88  

Walaupun ketua-ketua jabatan  boleh mendelegate kerja-kerja kewangan akan 

tetapi mereka masih lagi bertanggung jawap atas segala persoalaan  yang 

mungkin akan timbul yang bersangkutan dengan perlaksanaan Peraturan 

Kewangan.  

PK 14 

Pegawai Pengawal boleh mewakilkan tetapi tidak boleh menyerahkan tanggung 

jawabnya 

PK 18 

 Pegawai Pengawal tidak boleh melakukan sebarang perbelanjaan sehingga dia 
telah menerima satu Waran Perbendaharaan yangmana  diberikan kepada Pegawai 
Pengawal setiap awal Tahun Kewangan. 
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3. TATACARA PEMBELIAN, PERBELANJAAN DAN PEMBAYARAN AM 
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Pastikan waran perbendaharaan  
telah diterima. Peruntukan 
mencukupi dan Peruntukan 
terkawal 
 

Update buku peruntukan 
dengan jumlah sebenar yang 
dibayar 

Berbelanja mengikut 
jumlah perbelanjaan 
yang dibenarkan. Buku 
Peruntukan diupdate 
bagi mana-mana 
kontrek atau inden 
yang telah dibuat. 

Kerja dilaksanakan oleh 
syarikat yang dipilih 

Prosis pembayaran 
dilaksanakan Tuntutan invois untuk 

pembayaran dihadapkan 
oleh syarikat 
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Contoh:  Jabatan Kastam hendak membeli kerusi yang semuanya berjumlah $25,000.00.  
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Minta sebutharga 

sekurang-kurangnya 

dari 3 pembekal yang 

berlainan 

Keluarkan purchase 

order ( arahan 

pembelian) samada 

secara Tafis atau 

manual untuk 

memastikan 

peruntukan telah 

diencumbered 

Barang dibekalkan .  

Invois dihadapkan ke 

Jabatan kastam 

daripada syarikat. 

 FR75 Catit dalam ledger 

perabot telah diterima dan 

dicatat sebagai 

inventory(barang yang 

tahan lama dan digunakan 

serta merta ) 

Pastikan invois dan 

purchase order bersamaan. 

Dokumen lain disertakan.  

Masukkan dalam Tafis untuk 

pembayaran 

Bagaimanakah tatacara Jabatan membuat pembelian? 

TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 

Pastikan ada peruntukan.  

Tajuk bersesuaian 

contohnya dalam buku 

belanjawan ada tajuk 

B00600 PERBELANJAAN 

OPERASI 



CONTOH SEBUTHARGA 

19 
TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 



CONTOH PURCHASE ORDER 
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PENGESAHAN BAGI PESANAN INDEN- PK75  
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KERJA-KERJA SIAP DILAKSANAKAN  

DENGAN MEMUASKAN 

t.t.    ……………..…………………………… 

 

(NAMA: ……………....................) 

 

TARIKH :…………………… 

Dengan ini saya mengaku bahawa barang-barang yang tersebut telah diterima dan:- 

 

(a)  Diterima dan dimasukkan ke dalam Buku Lejar (folio…….) 

(b)  Diterima dan dimasukkan kedalam senarai barang-barang 

(c)  Diterima untuk kegunaan sertamerta 

 

                                                             …………………………. 

                                                             (Penyelanggara Setor) 

                                                             Nama:……………….... 

Pengesahan bagi pembelian barang: 

TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 

Pengesahan bagi kerja-kerja pemeliharaan : 



CONTOH INBOIS YANG DICOP FR75 PENERIMAAN BARANG 
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CONTOH INBOIS YANG DICOP FR75 PENGESAHAN KERJA TELAH DISEMPURNAKAN 
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BUKU ANGGARAN HASIL DAN PERBELANJAAN NEGARA (BUKU BUDGET) 
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JENIS-JENIS PERBELANJAAN (DI DALAM BUKU ANGGARAN HASIL DAN 

PERBELANJAAN NEGARA) 

25 
TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 

PERBELANJAAN YANG 
DIAKUI 

 

PERBELANJAAN KEMAJUAN PERBELANJAAN 
PERBEKALAN 

PERBELANJAAN YANG 
DIADAKAN MENGIKUT 
PERLEMBAGAAN 1959 
 
CONTOH: 
•PENCEN BAKSIS  
•PENCEN TUA  
•PENCEN ORANG BUTA 
•ELAUN BAGI LANTIKAN 
JAWATAN MENGIKUT 
PERLEMBAGAAN SEPERTI 
JURUAUDIT, GAJI 
PEGUAM NEGARA DAN 
GAJI SPA 
 

BAGI MENAMPUNG 
PERBELANJAAN PROJEK-PROJEK 
KEMAJUAN DIBAWAH 
RANCANGAN KEMAJUAN NEGARA 
YANG DIKAWAL OLEH JABATAN 
PERANCANGAN DAN KEMAJUAN 
EKONOMI, JPM 
 
CONTOH: 
•PERTANIAN: RANCANGAN 
KEMAJUAN INDUSTRI AYAM 
PEDAGING-FASA 2 
•JALAN RAYA: MEMBAIK-PULIH 
LEBUHRAYA MUARA-TUTONG 
•PENERBANGAN AWAM: MASTER 
PLANOF AIRPORT EXPANSION 
PLAN 
 

PERBELANJAAN KEMENTERIAN 
SETIAP TAHUN , TERMASUK: 
 
1. GAJI KAKITANGAN 

TERMASUK BONUS, 
KUNRIA ELAUN KHAS, 
ELAUN SARAHIDUP DLL  

2. BERULANG-ULANG  
CONTOH :  UTILITI, 

PEMELIHARAAN ASET 
KERAJAAN, PERBELANJAAN 
OPERASI 

3. KHAS  
CONTOH PEMBELIAN DUA 

BUAH KERETA, PEMBELIAN 
TANGI AIR DAN PUMP 



4. CARA-CARA PERBELANJAAN 
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$2,000.00 
kebawah 

$2,000.00-
$50,000.00 

$50,000.00 
- 

$500,000.00 

500,000.00  
keatas 

Di benarkan 
oleh Ketua 
Jabatan 
masing-masing 

3 Sebutharga 
-dinilai oleh 
Jawatankuasa  
sebutharga  

Lembaga 
Tawaran Kecil di 
Kementerian 
masing-masing 

Lembaga 
Tawaran Negara 
di Kementerian 
Kewangan 

SILA RUJUK TAKLIMAT TAWARAN BAGI KETERANGAN 
LEBIH TERPERINCI 
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BUKU PERBELANJAAN (VOTE BOOK) 

27 
TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 



KEPERLUAN MENGADAKAN VOTE BOOK (PK 46) 

TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 
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1 Membuat catatan bagi tajuk-tajuk yang dipertanggung- jawapkan pada permulaan  
Tahun Kewangan termasuk tajuk-tajuk kecil yang ditunjukkan didalam Waran  
Perbendaharaan. 

2 Membuat catatan bagi mana-mana penambahan atau pengurangan peruntukan. 

3 Membuat catatan bagi perbelanjaan yang terikat contohnya bagi perbelanjaan  
kontrak atau mana-mana pembelian yang telah dikeluarkan inden. 

4 Membuat catatan perbelanjaan samada yang dibuat melalui baucar pembayaran  
atau baucar pembetul. 

5 Memastikan Buku Peruntukan (Vote Book) dibuat penyesuaian dengan  
memastikan pembayaran sudah dibuat dan tajuk kecil yang dicatat adalah betul.  
(PK 48) 

Setiap pegawai pengawal hendaklah memastikan bahawa pengawalan bagi setiap peruntukan yang  

telah dibenarkan hendaklah dikawal bagi memastikan tindakan-tindakan yang bersesuaian akan dapat  

dibuat.   

        

Contohnya: Jika satu peruntukan bagi satu akaun kecil telah habis maka pegawai pengawal berkenaan  

boleh lah memohonkan pindah peruntukan atau tambahan peruntukan yangmana bersesuaian. 

 



 

 Setelah perbelanjaan dibuat dan barang atau 
perkhidmatan telah dilaksanakan oleh syarikat 
berkenaan, maka invois akan dihadapkan oleh syarikat 
berkenaan untuk proses pembayaran 

 

 Setiap Kementerian atau Jabatan akan menyediakan 
baucar pembayaran/memproses pembayaran  dengan 
menyertakan segala dokumen penyokong bagi 
bayaran tersebut.   
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5. CARA-CARA PENGURUSAN PEMBAYARAN 

TAKLIMAT  
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5. CARA-CARA PENGURUSAN PEMBAYARAN 
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Perkara yang perlu dipastikan  sebelum pembayaran diluluskan ialah 

Tuntutan hendaklah disahkan ianya telah dilaksanakan. PK 75 

Baucar pembayaran  ditandatangani oleh Pegawai Pengawal. 

Inden asal mestilah disertakan yang menyatakan dengan jelas kuantiti / 

harga seunit  dan  jumlah harga 

PK 69  

Surat tuntutan atau invois asal hendaklah  menyatakan dengan jelas 

kuantiti / harga seunit  dan jumlah harga.  

PK 69 

Salinan kebenaran hendaklah disertakan jika melalui proses  sebut harga 

atau tawaran LTN atau LTK. 

PK327-PK328 

Dokumen penyokong jika berkenaan hendaklah disertakan seperti 

bayaran elaun memangku hendaklah disokong dengan kebenaran ketua 

jabatan 

Jika salinan inden atau invois dihadapkan untuk pembayaran maka ianya 
hendaklah disahkan. 

PK 71 

Pengunaan dakwat putih (blanco) tidak dibenarkan dibaucar 
pembayaran.  

PK 341 

Pengunaan dakwat hijau terhad kepada Jabatan Audit sahaja.  
PK 344 
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CONTOH BAUCAR TAFIS 
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TANDA 
TANGAN 

NAMA SYARIKAT 
YANG HENDAK 

DIBAYAR 

KETERANGAN 
INVOIS YANG 

HENDAK 
DIBAYARAN 

KETERANGAN 
AKAUN YANG 
DIGUNAKAN 

TAKLIMAT  
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LAIN-LAIN KAEDAH PEMBAYARAN 
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SELAIN DARIPADA MENGUNAKAN  BAUCAR PEMBAYARAN,  KAEDAH LAIN 
UNTUK MEMBUAT PEMBAYARAN TERMASUK:  

1 SECARA TUNAI  (PENGAKUAN SIPENERIMA  HENDAK LAH 
DIPEROLEHI CONTOHNYA BAYARAN PENCEN BALU) 

PK 78 

 

2 MENGGUNAKAN CEK–CEK PALANG KERAJAAN  

(OPEN CHEQUE)   

PK 83-85 

 

3 MELALUI KEMUDAHAN BANK SEPERTI  
• LETTER OF CREDIT/DOCUMENTARY CREDIT 
• TELEGRAPHIC/ELECTRONIC TRANSFER 
• BANKER’S DRAFT 

4 MELALUI PERWAKILAN NEGARA BRUNEI DARUSSALAM DI 

NEGERI 

NOTA:  PEMBAYARAN KELUAR NEGERI HENDAKLAH DIBUAT OLEH JABATAN  

PERBENDAHARAAN KECUALI JIKA ADA KEBENARAN KHAS UNTUK WAKIL-WAKIL 

NEGARA UNTUK MEMBUAT PEMBAYARAN  PK 86 

TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 



CONTOH BAUCAR TAFIS 

33 

NAMA SYARIKAT 
YANG HENDAK 

DIBAYAR 

KETERANGAN 
INVOIS YANG 

HENDAK 
DIBAYARAN 

TANDA TANGAN 
/APPROVAL DALAM 

SISTEM 

KETERANGAN 
AKAUN YANG 
DIGUNAKAN 

TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 



CONTOH DAFTAR SYARIKAT 

34 
TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 



6. BAUCAR PEMBETUL 

35 

TATACARA / PROSEDUR  PEMBAYARAN MENGUNAKAN BAUCER PEMBETUL 
(JV) IALAH PK 218-225 : 

DOKUMEN-DOKUMEN PENYOKONG HENDAKLAH DISERTAKAN  PK 69 

JV DIBERIKAN NOMBOR BERLARI SETELAH  DIPROSES OLEH JABATAN 
PERBENDAHARAAN 

PK 218 

TAJUK-TAJUK BESAR DAN KECIL SERTA JUMLAH YANG PERLU DI DEBIT DAN 
KREDIT HENDAKLAH DINYATAKAN DENGAN JELAS, DAN  KETERANGAN 
RINGKAS MENGENAI DENGAN URUSNIAGA BERKENAAN HENDAKLAH DIBUAT. 

PK219 

JV HENDAKLAH DITANDATANGANI OLEH PEGAWAI YANG DIBERI KUASA 
UNTUK MENANDATANGANI  BAUCER PEMBAYARAN. 

PK 220 

JV HENDAKLAH DISEDIAKAN DENGAN SEGERA SEBAIK SAHAJA URUSNIAGA 
SELESAI  DIANTARA  JABATAN. 

PK221 

JV HENDAKLAH DIMASUKKAN KE DALAM BUKU PERUNTUKKAN (VOTE BOOK)  PK  46 
 

Baucar pembetul adalah bagi urusan penyelesaian kira-kira diantara Kementerian atau 

Jabatan-Jabatan PK 91 dan penggunaan baucar pembetul adalah bagi sebarang urusniaga 

yang tidak melibatkan penggunaan wang tunai PK 217 

TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 



CONTOH JOURNAL VOUCHER (BAUCAR PEMBETUL)  

36 
TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 



7. SURCHARGE / DENDA 

37 
Perkara 16 dari Perintah Perlembagaan (Peraturan Kewangan) 1959 TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 

Perkara 16 dari Perintah Perlembagaan (Peraturan Kewangan) 1959 

KES PERKARA   
SIAPA YANG 

DISURCHARGE 
PK 

 

PEMBAYARAN  

Pembayaran yang tidak 
di berikuasa atau tidak 
betul  

pegawai yang 
menandatangani 
baucer / indent 

 

74 

 

HASIL 

Hasil Negara mengalami 
kerugian disebabkan 
kecuaian atau kesalahan  

pegawai yang 
dipertanggung-
jawabkan 

 

176 

 

SETOR 

Kehilangan wang-wang 
negara atau barang-
barang setor akibat 
kecuaian. 

pegawai yang 
membuat kecuaian 

 

286 



38 
TAKLIMAT  

HAL EHWAL KEWANGAN & PEMBAYARAN 


